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Organizacao de Eventos

Nocao

Iniciativa que tem como objetivo reunir pessoas para varias finalidades, como por exemplo,
comemoragOes, festividades, intercambio de conhecimentos e experiéncias, troca de
informac0es, etc. Quando um Evento é bem organizado a possibilidade de correr tudo bem é

méaxima mas para isso devemos ter em conta muitos aspetos para o concretizar.

Tipos de Eventos

Reuniao

Acontecimento de pouca dimensdo, envolvendo muitas vezes alguns executivos gue

discutem um determinado assunto a mesa de uma sala da direcio.

Esta tem como objetivo a discussdo de temas e chegar a alguma conclusdo coletiva.

Tipos de reuniao:

e Informativa: a decisdo ja foi tomada e as pessoas estdo reunidas para serem
informadas de decisdo final;

e Coletora de informacdes: recolha de todas as opinides dos existentes para o
lider tomar uma deciséo definitiva;

e Explicativa — persuasiva: ap0s a decisdo tomada, o lider explica aos
existentes qual a solucdo mais adequada, 0 porqué de tal e tentar convencer
de que € a melhor.

e Opinativa - deliberativa: o tema é exposto pelo lider, todas as opinifes sao
consideradas e em grupo decidem qual a alternativa realizavel.
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Conferéncia

Acontecimento com maior dimensao, para centenas ou até milhares de pessoas.
Muitas destas tém audiéncias internacionais e sdo acontecimentos de interesse nacional e

internacional.
Seminario

Acontecimento de pequena ou média dimensdo. Tém normalmente a duracéo de um ou dois
dias e s@o concebidos para formar ou informar os delegados.

O fluxo de informacéo da-se a partir da tribuna do orador em direcéo aos delegados.

Simpaosio/Coloquio

Semelhante a um seminario, a diferenca é que é menos formal,

pois o fluxo das informacdes faz-se nos dois sentidos.
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Programas ou Acoes
de formacéo

Semelhante ao Simpdsio e envolve poucas pessoas que discutem topicos, trocam ideias e

resolvem determinados problemas.

Congresso

Programa de formacéo que envolvera 15 a 20 executivos e terd a duracdo de 5 dias Uteis.

O grande objetivo ¢é formar, ensinar e aprender.

Workshop

Define encontros de grande dimensao quer no que diz respeito a sua duracao, nimero de
participantes e oradores. Tem uma duracdo geral superior a dois dias, envolvendo sempre mais
de duzentas pessoas e sdo concebidas para forma-los ou informa-los. O fluxo de informacéo da-
se a partir da tribuna do orador em direcdo aos delegados, no entanto, é marcado por uma troca

de opinides em periodos de debate.




